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大分類 中分類

C．

事務

・除草　・清掃　・農作業　・消毒　・包装　・雪かき　・調理　・洗車

・検品　・他軽作業
6．一般作業群

2．技能群 ・植木手入れ　・縫製　・組立加工　・障子張り　・小破修繕

1．

技術群

3．事務群 ・毛筆宛名書き　・書類整理　・入力　・調査集計

4．管理群

「仕事分類表」の目次

大分類 主な仕事の内容

1．技術群 ・各種講座講師　・執筆編集　・経理事務　・免許を必要とする特殊技術等

5．折衝外交群 ・集金　・販売　・配達　・検針

・建物、駐車場、公園等の管理　・物品管理

7．サービス群 ・子育て支援　・高齢者支援　・家事手伝い　・ペットの世話　・その他サービス

―仕事分類表―

仕事分類番号
具体的な仕事の内容

小分類

A．

教育指導

レタリング

3．コピーライター コピーライター

0．家庭教師 家庭教師

1．各種教師・講師 学校等教諭、補習教室講師、カルチャー教室講師、パソコン講師、教習所教官

3．各種講座等の指導 英会話、書道、和裁、着付、洋裁、詩吟、絵画、短歌、俳句、盆栽等

経理事務、起票、記帳、銀行員

設計、調理師、栄養士、看護士、測量士、理・美容師、自動車整備士、

パイロット、ヘルパー

5．その他の特殊技術
速記、高度なコンピューター操作、ソフトの作成

土木関係技術職、電気通信技術職

Ｂ．

執筆
0．翻訳 各種翻訳

1．編集 各種編集

2．レタリング

公害分析、土質検査、水質検査

3．美術文化関係 書画、陶芸製作

4．免許を必要とす

　　る特殊技術

4．通訳 各種通訳

5．その他の執筆翻訳 テープ起こし

0．一般経理事務

Ｄ．

特殊技術
0．各種自動車の運転 各種自動車の運転

1．各種設備等の

　　保守点検
ボイラー、冷凍機、空調設備、電気設備、防火設備

2．各種検査分析
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大分類 中分類

仕事分類番号
具体的な仕事の内容

小分類

Ｅ．

経営相談

1．

技術群

2．

技能群

Ｆ．

技能

G．

製作加工

Ｈ．

一般事務
0．整理事務

帳簿整理、伝票整理、資料整理、古文書整理、名簿整理、台帳整理、書類

整理、郵便物整理、レセプト整理、図書整理

入力事務、発送事務、受付事務、転記事務

0．財務相談

1．労務相談

0．大工仕事

1．塗装工事

2．左官・ブロック

　　・タイル等工事

3．板金工事

4．内装工事

5．表具、表装作業

6．植木・造園工事

7．製図・パソコン等作業

8．縫製作業

9．その他の技能作業

0．機械・金属・電気製品

　　製作加工

10．畳工事

1．プラスチック成型製作加

工

2．印刷製本

3．皮革製品製作加工

4．化学製品製作加工

5．繊維・紙器関係製作加

工

6．木工製品製作加工

7．食品関係製造加工

8．各種組立加工

9．その他製作加工

2．その他の事務

財務、経営診断

労務・労務管理指導

室内改造、増改築工事、板塀修理、建具修理、家具修理、その他の大工工事

家屋内外塗装、家具・建具塗装、看板書き、その他の塗装工事

壁塗りかえ、ブロック工事、タイル工事、コンクリート工事、屋根瓦修理、その他セメ

ント等を使用する工事

雨樋取替工事、トタン屋根修理、台所等ステンレス張り、その他の板金工事

室内装飾、クロス等壁紙張り、Pタイル張り、リノリューム張り、カーテン等取付工

事、その他の内装工事

障子張り、襖張り、表装、びょうぶ張り、その他の表具・表装作業、網戸張替

植木・植木の剪定、造園、植木移植、垣根作り、樹木消毒、植木雪囲い・雪吊

り、花壇作り、盆栽手入

製図、ワープロ、パソコン、イラスト、トレース等

各種部品組み立て

和裁、洋裁、編物、布地等の裁断、衣料リフォーム、その他の縫製作業

刃物研ぎ、粗削り、機械彫刻、靴修理、かさ修理、時計修理、仏像再生、各種

設備工事、クリーニング、その他の技能を必要とする作業

新畳作成、畳の表替え

金属加工、研磨作業、旋盤作業、ボール盤作業、メッキ、溶接、バリ取り等

プラスチック加工

印刷、製本、校正、文選等

木工民芸品

カバン、靴、ベルト製造、手袋

化粧品、洗剤、薬剤、接着剤製造

縫製、段ボール製作加工

家具製造、各種ペット舎製造

食品加工、検査、包装等

３．

事務群
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大分類 中分類

仕事分類番号
具体的な仕事の内容

小分類

Ｊ．

調査事務

３．

事務群
1．筆耕 毛筆々耕、硬筆々耕、席名札、胸名札、式次第書き

2．毛筆賞状書き 賞状書き

4．

管理群

K．

施設管理 0．建物管理

庁舎管理、学校管理、会館管理、展示館受付管理、会館受付管理、寮管

理、ビル管理、神社、仏閣管理、マンション管理、体育館管理、団地管理、鐘つ

き管理、日直、宿直

ゲームセンター管理、釣り堀管理、動物園・遊園地管理

1．建物一部管理

Ｉ．

毛筆・

筆耕事務

0．宛名書き 毛筆宛名書き、硬筆宛名書き

4．スポーツ施設管理
キャンプ場管理、グラウンド管理、バッティングセンター管理、テニスコート管理、プー

ル管理、運行管理

公園管理、緑地管理

横断幕・懸垂幕書き、表札書き（木等に書く）、木札等

0．調査事務 事務所統計調査、アンケート調査、通行量調査、街頭調査、その他の調査

舞台管理、児童室管理、会議室管理、門の開閉管理

2．駐車場管理 自動車駐車場管理、駐輪場管理

農園管理、苗ほ管理、計器管理、公園巡回、店内管理、マンション受付、移動

図書館管理

L．

物品管理
0．商品管理 商品管理、入出荷、検収、保管

1．資材管理 資材管理、入出荷、検収、保管

2．工具管理 工具管理、入出荷、検収、保管

4．その他の物品管理

1．外交 営業、勧誘、募集

2．集配 集配得意先回り

1．集金 電気・水道・ガス・新聞等の集金等

N．

外務
0．配達 配達

電気・水道・ガス等の検針

1．除草作業

4．その他の外務

M．

販売集金

0．屋外清掃作業

5．遊戯施設管理

3．その他の筆耕

3．屋外施設管理

2．土木作業

3．検針

5．

折衝外

交群

0．販売

6．その他の管理

公道、側溝、公園、墓地、団地内、境内、プール、グリーンベルト、駐車場、ゴル

フ場、広場、校庭、吸い殻入れ、工事現場、料金所等の屋外清掃、不法投棄

物回収、海浜・山林の清掃

除草、草刈り

整地、盛り土、グラウンド整備、砂利敷き、除雪

店番、店員、民芸販売、デパート販売、入場券販売、訪問販売、バザー販売、

レジ

O．

屋外作業

6．

一般作

業群
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大分類 中分類

仕事分類番号
具体的な仕事の内容

小分類

8．その他T．その他

種まき、養魚作業、農作業、茶摘み、丸太皮むき、山仕事、苗木育成、果樹園

（畑）の手入れ・収穫、野菜・花の栽培、植木の水やり、病害虫防除、ハチ駆

除

7．

サービス

群

Q．

社会活動

R．

福祉・家

事援助

サービス

P．

屋内作業

荷造り、引っ越し、ゴミ収集運搬

S．

その他の

サービス

3．農林・水産作業

O．

屋外作業

4．荷造り・運搬作業

5．屋外軽作業

7．その他の屋外作業

0．屋内清掃作業

1．包装・梱包作業

2．各種内職作業

3．調理・食品関係作業

4．各種技能屋内作業

5．各種検査作業

6．各種整理作業

8．その他の屋内作業

0．各種安全指導サービス

1．広報関連サービス

3．その他の社会活動サービ

ス

0．高齢者福祉サービス

4．その他の福祉サービス

5．家事援助サービス

6．育児支援サービス

7．介護保険事業

　　（訪問介護サービス）

0．観光レジャーサービス

1．接待

0．その他

洗車、祭場片付け、資材置場整理

チラシ配り、ポスター貼り、放置自転車の撤去、チップ作業堆肥づくり、カブト虫の

養殖

公共施設、学校、ビル、マンション、ゴルフ場、一般家庭等の清掃・ワックス塗布

封筒入れ、荷造り、袋詰め、包装

袋貼り、ラベル貼り、民芸品作り、造花作り、のり付け作業、箱折り作業、チラシ

封入れ

病院調理、皿洗い、料理盛り付け、給食作業、惣菜作り、配膳

個人家庭での家事全般、室内整理、掃除、洗濯、買い物、食事作り、留守番、

ペットの世話、布団干し、換気扇の掃除、大掃除、冷暖房器具の清掃・収納、

引っ越しに伴う整理・清掃など、手紙整理、その他

家庭外での保育・託児、学童保育（補助を含む）、保育園等における保育の

補助、園児の送迎、ベビーシッター、イベント会場等での託児等

指定訪問介護事業・基準該当サービス等の事業等全般

印刷、土質試験

部品検査、検品、IC選別、磁気テープ点検、製版検査、防災設備点検

原版整理、商品管理、値札付け、履き物管理、カゴカート整理、品出し

マウス飼育、鈴虫の養殖、一般洗濯

プール安全指導、公園・園庭安全指導、歩行者天国安全指導、学童交通誘導

広報紙配布、広報スタンド見回り、掲示板見回り、広報ポスター貼り

観光案内、自転車貸出、ボート貸出、キャンプ道具貸出、碁会所世話人

支配人、番台業務、イベント、駅務、車掌、庁務、自営業、警察官、寮母

モデル、芸能

遺跡発掘、検診受付、街路消火器点検、校庭開放管理人、住居表示板取

付、献血血液の仕分け

身の回りの世話、話し相手、外出の介助、食事の介助、排泄の介助、清拭、入

浴介助等、障害者通勤介助、視覚障害者のガイドヘルプ

福祉施設などへの送迎（介助を含む）、食事（給食）の配送、デイサービス、

上記以外の福祉サービス

6．

一般作

業群
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